
                 PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI		                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12
(Từ ngày 07/11/2016 đến ngày 13/11/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
07/11
	- Chào cờ - SHDC theo kế hoạch.
	6h30
	Toàn trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo đầu tuần
	8h00
	QL

	
	- Họp HĐTĐ tại phòng truyền thống
	7h00
	TP: HĐTĐ theo QĐ

	
	- Áp dụng TKB mới 
	Từ 07/11
	

	
	- Họp với các em HSG 9 học BD tại trường N.Du
	Ra chơi chiều
	BLĐ

	
	- Tiếp tục bồi dưỡng HS thi HSG khéo tay kỹ thuật, Máy tính cầm tay
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- HS tiếp tục thi Toán và tiếng Anh, Vật lý trên internet
	Trong tuần 
	GV Toán – Anh 
 GVCN nhắc HS

	
	- HS học bơi theo lịch
	Trong tuần
	HS K6

	
	- Các lớp nghề học theo TKB
	Trong tuần
	GV dạy nghề

	
	- Tiếp tục vào điểm sổ điểm lớp
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Dự tiết GV thi GVG và đăng ký tiết dạy tốt chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11
	Trong tuần
	Giám khảo, Tổ nhóm trưởng và GVBM

	
	- Tổ chức HS các lớp BD HSG K9 kiểm tra bù một số môn (theo lịch)
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Kiểm tra sổ báo giảng
	Trong tuần 
	QL

	
	· Tổ chức sinh hoạt ngoài giờ lên lớp (HĐ1/T11).
	Tiết 5 sáng
	HS, GVCN

	
	- Bổ sung các thiếu sót ở sổ đầu bài (nếu có).
	Hạn chót
	GVBM, GVCN

	
	- Chuẩn bị tốt các hoạt động cháo mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 201/11 trong GV và HS
	Trong tuần
	Truởng các đoàn thể, GVCN, HS

	
	- Hội thi “Nét đẹp sư phạm” vòng sơ khảo tại Nhà Văn hóa Lao động Quận - số 521 Quang Trung, P10, GV..
	13h30 
07-10/11
	C.Trâm, T.Phong - theo SBD

	
	- Nộp hồ sơ nâng lương trước hạn năm 2016 về BP Tổ chức.
	Hạn chót
	HT, KT

	
	- Nộp quỹ xã hội nhân đạo đợt 1 năm học 2016-2017, giúp đỡ ủng hộ đồng bào miền Trung bị ảnh hưởng bởi thiên tai lũ lụt (theo Thông báo số 36/TB-CĐGD ngày 19/10/2016) và nộp về Phòng Tài vụ về Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy)
	Theo KH
	Thủ quỹ 

	
	- Gửi cấu trúc đề kiểm tra học kỳ I, ma trận đề các môn học kiểm tra đề chung về Tổ PT qua email: tungktv51@gmail.com. 
	Sáng
	T.Chiến và C.Đào - CBCĐ 

	
	- Gửi file báo cáo số liệu giáo viên tiếng Anh theo Đề án NNQG 2020 giai đoạn 2011-2016 về Trường BDGD
Qua email phonglanpgd1969@gmail.com
	Trước 11h00
	Văn thư, C.Đào – P.HT

	
	- Họp rà soát báo cáo, chuẩn bị mã minh chứng theo yêu cầu văn bản mới về báo cáo – đánh giá về KĐCLGD đơn vị giáo dục từ Sở GD&ĐT phát hành.
	Trong tuần, sẽ thông báo qua nhắn tin
	TP.theo QĐ

	
	- Tiếp tục chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc nhắc nhở các đoàn thể chuẩn bị các hoạt động theo KH về kỷ niệm Ngày Nhà giáo VN 20/11
	Trong tuần
	Đảng viên Chi bộ theo phân công.

	
	- Gửi lại các báo cáo sai sót hoặc thiếu về BLĐ qua email
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Chọn HS 9 vào đội bồi dưỡng thi Kiến thức tổng hợp thực tiễn và thi Thực nghiệm KHTN
	Trong tuần
	Theo phân công

	Thứ Ba
08/11
	- Nộp hồ sơ nghề về P.HT phụ trách.
	Hạn chót
	GV dạy nghề

	
	- Gặp HS tham gia thi Vận dụng kiến thức liên môn, thi KHKT hướng dẫn chọn đề tài, thực hiện sản phẩm
	Trong tuần
	GV hướng dẫn theo phân công

	
	- Gửi PPCT các bộ môn; kế hoạch dạy HS ngoài lớp, ngoài nhà trường (theo mẫu); Biên bản đổi mới kiểm tra đánh giá; Các chuyên đề đã thực hiện về BLĐ qua email, riêng chuyên đề bằng văn bản + email
	Trước ngày 15/11
	TTCM

	
	- Gửi danh sách HS lớp BD.HSG 7,8 có điểm bộ môn qua báo điểm lần 1 về BLĐ qua email
	Trong ngày
	GVBD

	
	- Gửi danh sách HS các lớp phụ đạo có nhập điểm qua báo điểm lần 1 và gửi danh sách HS mới học phụ đạo từ tuần 13
	Trong ngày
	GV các bộ môn

	
	- Chuyên đề, thao giảng môn Địa lý tại Trường THCS NVT.
	7h30
	GV Địa 

	
	- Nhận bổ sung công đoàn phí Quý III/2016 tại Tổ KH-TV
(đ/c D.Thủy).
	08-09/11
	T.Khanh - CTCĐ 

	
	- Nộp báo cáo chất lượng đội ngũ về BP Tổ chức (theo mẫu).
	Hạn chót
	Văn thư, Kế toán

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết môn Tiếng Anh 6, 8, 9 tại Tổ PT (đ/c C.Hồng).
	Cả ngày
	Văn thư

	
	- CĐV có thân nhân (là cha, mẹ, vợ, chồng, con) gia đình ở các tỉnh miền Trung bị ảnh hưởng của thiên tai lũ lụt nhận quà hỗ trợ của Công đoàn ngành tại Tổ KH-TV
(đ/c D.Thủy).
	Trong ngày
	CĐV theo danh sách trên Website ngành

	
	
	
	

	Thứ Tư
09/11
	- Kiểm tra 1 tiết Anh 6,8,9 (đề PGD). Sau kiểm tra HS học tiếp tiết 2,3,4 theo TKB (bỏ tiết 1)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra có mặt 6h30

	
	- Nộp thống kê kiểm tra 1 tiết về BLĐ qua email: K6 (Lý, GDCD, CN) – K7 (Sinh, GDCD) – K8 (Hóa, Sử, GDCD) – K9 (Sử, GDCD)
	Trong ngày
	Tổ, nhóm trưởng

	
	- Bổ sung các thiếu sót ở hồ sơ tổ, nhóm (nếu có).
	Hạn chót
	TT, NTCM

	
	- Nộp hồ sơ thiết bị, sổ đăng bộ về P.HT phụ trách.
	Hạn chót
	C.Hoàn

	
	- Đội dự tuyển HSG 9 học tại trường Nguyễn Du
	
	

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Vật lý tại Trường THCS NgTrãi.
	7h30
	GV môn Vật lý

	Thứ Năm
10/11
	- Các bộ môn gửi đề kiểm tra HKI (2 đề/ khối) + Biển bản thẩm định đề về BLĐ qua email
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Thao giảng toàn trường môn Lịch Sử (dự kiến)
	Tiết 4 chiều
	Toàn thể GV

	
	[bookmark: _GoBack]- Thao giảng môn Công nghệ tại Trường THCS QTrung.
	7h30
	GV Công nghệ

	
	- Nhận đề kiểm tra 1 tiết Ngữ văn lớp 7 tại Tổ PT (đ/c C.Hồng).
	Trong ngày
	Văn thư

	Thứ Sáu
11/11
	- Kiểm tra 1 tiết Văn 7 (đề PGD) và sau kiểm tra HS học tiếp từ tiết 2,3,4 theo TKB (bỏ tiết 1)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra co mặt 6h30

	
	- Họp chuyên môn bộ môn Tiếng Anh THCS tại Trường THCS.QTrung.
	7h30
	GV môn Tiếng Anh

	
	- Các tổ Công đoàn thi kéo co và nhảy dây tập thể tại nhà thi đấu.
	16g30
	CĐV trường

	
	- Thao giảng môn Sinh vật tại Trường THCS HVN.
	7h30
	GV Sinh

	
	- Thực hiện báo cáo PMIS quý 4/2016.
	Hạn chót 16/11
	A.Liêm

	
	· Nộp bài viết cảm nhận về ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 về C.Tuyết Vân - BCHCĐ. (1 bài/tổ )
	Trong ngày
	TTCĐ

	Thứ Bảy
12/11
	- Các lớp nghề, BD HSG K7,8 học theo TKB. 
	Chiều
	GV nghề, GV BD HSG K7,8,9

	
	- Đội dự tuyển HSG 9 học tại trường Nguyễn Du
	
	

	
	- Dự Hội thi “Nét đẹp sư phạm” vòng chung kết (nếu có) tại Nhà Văn hóa Lao động Quận - số 521 Quang Trung, P10, GV.
	16h30
	thí sinh được chọn và cổ động viên 

	
	- Báo cáo bài 1 hướng nghiệp lớp 9 (dự kiến)
	Tiết 5
	T.Vũ

	Chủ Nhật
13/11
	Lưu ý:
	
	

	
	- Ngày 14/11: TTCM gửi PPCT các bộ môn; kế hoạch dạy HS ngoài lớp, ngoài nhà trường (theo mẫu); Biên bản đổi mới kiểm tra đánh giá; Các chuyên đề đã thực hiện về BLĐ qua email, riêng chuyên đề bằng văn bản + email.
- Lúc 6h30 Liên đội tổ chức thi cấm hoa tươi trang trí lớp trong tuần 13 - kỷ niệm ngày Nhà giáo VN 20/11.




